Prefeitura Municipal de Patrocinio
Estado de Minas Gerais

DECRETO N°. 4.827 DE 13 DE ABRIL DE 2026

DISPOE SOBRE A AUTORIZAGAO DE VIAGENS A SERVICO, A
CONCESSAO DE DIARIAS A SERVIDORES PUBLICOS NO
AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA DIRETA E INDIRETA, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Patrocinio, Estado de Minas Gerais, no uso das
atribuicoes que Ihe sao conferidas pela Lei Organica Municipal, especialmente o disposto no

art. 71, inciso VI, e

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 86 a 91 da Lei Complementar n°
60/2009, que disciplinam a realizagao de viagens a servigo e a concessao de diarias no ambito

da Administragao Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, de forma clara, objetiva
e padronizada, os procedimentos relativos as despesas decorrentes de deslocamentos a

servigo, visando conferir maior seguranga juridica e uniformidade administrativa;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade e controle da despesa publica, que regem a

Administracao Publica;

DECRETA

Art. 1° A realizagao de viagem a servigo por agentes publicos e as despesas
compassagens, hospedagem, alimentag&o, transporte urbano e traslado observardo o

dispostoneste decreto.

Art. 2° As diarias destinam-se a cobrir despesas com alimentagao,
hospedagem e locomocao urbana, quando o servidor ou agente publico se deslocar
temporariamente do Municipio de Patrocinio para outro ponto do territério nacional, no

desempenho de atividades de interesse do Municipio.
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Art. 3° Nao sera concedida diaria ao servidor que se deslocar para
localidade situada dentro do perimetro urbano do Municipio ou quando a Administracido

fornecer hospedagem e alimentagéo por outros meios.

Art. 4° A solicitacao de diaria sera efetuada por meio do formulario
denominado Requerimento de Diaria de Viagem e Adiantamento, constante do Anexo | deste
Decreto, devidamente preenchido e assinado pelo interessado e autorizado pela chefia

imediata.

Art. 5° O pagamento das diarias somente sera efetuado apds a autorizagao

do Secretario da pasta e 0 empenho na dotagcado orgamentaria correspondente.

Art. 6° O valor da diaria integral sera fixado em R$ 200,00 (duzentos reais)

para servidores publicos municipais;

§ 1° A diaria sera concedida a partir do dia da partida até o dia do retorno ao

Municipio.

§ 2° A diaria sera reduzida em 50% (cinquenta por cento) no dia em que ndo
houver permanéncia fora da sede por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas,
considerando-se, para esse fim, os dias em que a partida ocorrer apds as 12 (doze) horas ou

o retorno se der antes desse horario.

Art. 7° A prestacao de contas devera ser apresentada no prazo maximo de
10 (dez) dias apds o retorno da viagem, contendo o relatério circunstanciado das atividades

desenvolvidas e os comprovantes de despesas.

Art. 8° Em caso de nao realizagdo da viagem, o valor recebido devera ser

restituido integralmente no prazo de 3 (trés) dias uteis.

Art. 9° A Controladoria-Geral do Municipio acompanhara a execucgao e

fiscalizacdo deste Decreto, podendo auditar os registros e propor medidas corretivas.

Art. 10 A concessao de ajuda de custo, prevista nos arts. 93 a 96 da LC n°
60/2009 e o reembolso das despesas realizadas com locomogao, inclusive por meio proprio,
pousada e alimentagdo, devidamente comprovadas, prevista no art. 91 da LC n° 60/2009

impede a concessao de diarias e vice-versa.
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Art. 11 Casos omissos serao resolvidos pela Secretaria de Administracao,
com parecer da Procuradoria-Geral do Municipio, e posterior manifestacdo da Controladoria-

Geral.

Art. 12 Ficam revogados os Decretos 3.024/2013, 3.584/2019 e
4.094/2022.

Art. 13 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicaco.

Patrocinio - MG, 13 de abril de 2026.

Gustavo Tambelini Brasileiro

Prefeito Municipal
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ANEXO | - REQUERIMENTO DE DIARIA COM PERNOITE
Requerimento de Diaria de Viagem e Adiantamento

Prefeitura Municipal de Patrocinio/MG

SECRETARIA

SERVIDOR CPF

CARGO MATRICULA

DESTINO

PERIODO

FINALIDADE

MEIO DE TRANSPORTE

DECLARAGCOES

( ) Havera pernoite

( ) Hospedagem custeada pelo Municipio

( ) Hospedagem NAO custeada pelo Municipio

VLR UNIT. QUANTIDADE VLR TOTAL

ASS. SERVIDOR

AUTORIZAGAO CHEFIA

ANEXO Il - REQUERIMENTO DE DIARIA SEM PERNOITE

Prefeitura Municipal de Patrocinio/MG

SECRETARIA
SERVIDOR CPF
CARGO MATRICULA
DESTINO
DATA SAIDA h RETORNO
FINALIDADE

MEIO DE TRANSPORTE

DECLARAGAO ( ) Declaro que ndo havera pernoite

VALOR (50% da diaria com pernoite)

ASS. SERVIDOR

AUTORIZAGAO CHEFIA




